Administracién - Fincas

C/Quevedo, 1-A.- Edif. TEMASU; 1° C
38005.- Santa Cruz de Tenerife
Tfno.:922 235569 -Fax: 922 236199
e-mail: info@opemsl.com

Memoria
informativa
Administraciéon de
Personal

2008

Nuestra forma de entender la gestiéon de una empresa es,
atencion personalizada, asesoramiento, probidad y Mayo
transparencia.
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Administracion de personal.

La gestion es llevada por Titulados EN ADMINISTRACION DE PERSONAL, Unicos
facultada legalmente para ejercer la actividad en las tres secciones de que se
compone el departamento:

e Administracion de personal.
e Relaciones laborales.

Dentro de los diversos servicios que este Departamento puede ofrecer, en el precio
ofertado por la realizacion de los siguientes trabajos.

e Confeccibn de nominas, seguros sociales, pagas extras, atrasos Yy
liguidaciones

e Confeccion de contratos laborales y sus renovaciones

e Confeccion modelos 110 (Retenciones I.R.P.F.)

e Confeccion modelo 190 y Certificado de retenciones

MINIMO 20,00 €

NOTA: A todos los precios se le han de incluir el 5% de 1.G.I.C.
Fuera del precio ofertado realizamos otras actividades relacionadas con el mundo

laboral, entre la que destacan las siguientes con sus importes:

e -Asistencia ante la Inspeccién de Trabajo: 100,00 €
e Semac, por asistencia(sin avenencia): 100,00 €
e Semac, con avenencia, finiquito y doc. desempleo, 163,00 €

e Juzgado de lo Social:
- 10% S/. cuantia asunto o
- s/. tarifa Serv. Juridico,.........cccveeueen... (minimo 315,00. €)

En estos precios se entiende incluidos el asesoramiento verbal y redaccién de escritos
sobre faltas y sanciones al personal, incluso despido.

Todo servicio no incluido en estas tarifas, se estara a los precios recomendados por
el Excmo. Colegio Oficial de Graduados Sociales de Santa Cruz de Tenerife.

GUZMAN T. DEL PINO GONZALEZ
Administrador de Fincas y Asesor Inmobiliario
Técnico Superior en Relaciones Industriales
Diplomado en Ciencias del Trabajo (Graduado Social)
Técnico en Prevencion de Riesgos Laborales
Gracias por considerarnos.
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Proteccion de datos de cardcter personal.

El Despacho Profesional de D. Guzman T. del Pino Gonzalez se compromete a cumplir
la legislacion vigente en materia de tratamiento automatizado de datos de caracter
personal y, en particular, la Ley Orgéanica 15/99 de Proteccién de Datos de Caracter
Personal, de 13 de diciembre, (en adelante LOPD). Mediante la siguiente politica de
privacidad el DESPACHO PROFESIONAL de D. GUZMAN T. DEL PINO GONZALEZ (en
adelante, EL DESPACHO) informa a sus usuarios de los siguientes extremos:

Titularidad del fichero.-

EL DESPACHO informa que sus datos van a ser incluidos en un fichero de caracter
personal automatizado con el nombre de “PROPIETARIOS” y en los ficheros de los
que es titular EL DESPACHO. EL DESPACHO garantiza que los ficheros son de su
plena responsabilidad y que se encuentra debidamente declarado e inscrito en el
Registro General de la Agencia Espafiola de protecciéon de Datos, siendo su titular
OPEM-TECADFIN, S.L.

Finalidad del tratamiento de los datos de cardcter personal.-

Al cumplimentar la presente solicitud cada titular acepta y autoriza al DESPACHO a
utilizar y tratar los datos de caracter personal suministrados para el mantenimiento
de la relacion despacho-usuario y en algunos de los casos la atencién de solicitud o
consulta se supedita a la previa condicién de cliente. Asimismo, sus datos seran
utilizados para llevar a cabo ofertas de nuestros servicios del Despacho.

Confidencialidad de los datos y medios de seguridad.-

EL DESPACHO garantiza la adaptabilidad de las medidas oportunas para asegurar el
tratamiento confidencial de dichos datos, asi como que el servidor en el que se
almacenaran y trataran los datos goza de las medidas de seguridad establecidas en
la normativa espafola de proteccién de datos. En el caso de no estar de acuerdo con
el tratamiento sefialado, puede dirigirse por escrito a ¢/. Quevedo,1-A.-Edif. TEMASU,
1°C SANTA CRUZ DE TENERIFE o dirigiendo un e-mail a opemsl@teleline.es donde
podra ejercer, ademas, los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion
adjuntando, en ambos casos, copia del D.N.l. por ambas caras y direccién a efectos
de notificacion.

Cumplimentacién del cuestionario.-

EL DESPACHO le informa que los apartados sefialados para aportar los datos son de
obligado cumplimiento, si no las completas integramente, no podemos atender su
solicitud.

EL DESPACHO no se hace responsable de la veracidad de los datos aportados por el
usuario; recayendo, sobre éste, la responsabilidad de la exactitud de los datos
suministrados mediante el presente formulario.
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